[bookmark: _Toc122582242]Тема 1. Современные технические средства и информационные технологии в экономике

Задание 1.1
1. Создать в табличном процессоре MSExcel новую рабочую книгу.
2. Выполнить настройку параметров рабочей книги.
3. Создать табличный документ следующего вида:
Таблица 1.1
Ведомость расчета дохода сотрудников цеха № 1 за _____ 2024 г.
	Табельный номер
	Фамилия, инициалы
	Размер оклада, руб.
	Отработано дней
	Начислено повременно, руб.
	Доплаты, руб.
	Премии, руб.
	Всего начислено в отчетном месяце, руб.

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	Сумма
	Сумма
	Сумма
	Сумма


где Начислено повременно = Размер оклада / Кол –во рабочих дней в месяце * Отработано дней;
Всего начислено в отчетном месяце = Начислено повременно + Доплаты + Премии.

4. Выполнить форматирование табличного документа.
5. Заполнить документ данными Вашей организации или любой другой организации, взятыми из Интернета.
6. Выполнить в табличном документе вычисления.
7. На основании документа «Ведомость расчета дохода сотрудников цеха № 1 за _____ 2024 г.» создать трехстраничный документ, содержащий ведомости расчета дохода за январь, февраль, март 2024 г.
8. Выполнить форматирование данных в рабочей книге.
9. Создать документ следующего вида:
Таблица 1.2
[bookmark: _Hlk160081213]Ведомость совокупного дохода сотрудников цеха №1 
за 1 –й квартал 2024 г.
	Табельный номер
	Фамилия, инициалы
	Начислено повременно, руб.
	Доплаты, руб.
	Премии, руб.
	Совокупный доход за квартал, руб.

	
	
	
	
	
	

	Итого
	Сумма
	Сумма
	Сумма
	Сумма



10. В ведомостях расчета дохода сотрудников цеха № 1 за январь, февраль, март 2024 г.» найти среднее количество отработанных дней по цеху, минимальный размер оклада, максимальное начисление по цеху. 
11. Выполнить задание на применение логических функций.
12. Выполнить задание на применение финансовых функций.

Задание 1.2
1. На основании ведомостей расчета дохода сотрудников цеха за январь, февраль, март (см. задания для практики 1) создать список, содержащий данные за три месяца, таблица 1.3.
2. С помощью формы добавить в список три новые записи. Отредактировать одну из записей.
3. С помощью автофильтра отобрать из списка такие записи, в которых премии в январе были выше заданного значения.
Таблица 1.3
Ведомость расчета дохода сотрудников цеха № 1 за 1 –й квартал
	Месяц
	Табельный номер
	Фамилия, инициалы
	Размер оклада, руб.
	Отработано дней
	Начислено повременно, руб.
	Доплаты, руб.
	Премии, руб.
	Всего начислено, руб.

	
	
	
	
	
	
	
	
	



4. Установить расширенный фильтр по условию типа «И» с расположением отобранных записей в отдельном диапазоне.
5. Установить расширенный фильтр по условию типа «ИЛИ» с расположением отобранных записей в самом списке.
6. Выполнить сортировку списка «Ведомость расчета дохода сотрудников цеха № 1 за 1 –й квартал» по полям «Месяц» и «Размер оклада» по убыванию.
7. Подвести промежуточные итоги по месяцам с подсчетом минимального и среднего значений по полям «Отработано дней» и «Начислено повременно».
8. Изменить структуру списка так, чтобы выводились только итоги, без промежуточных записей.
9. Подвести промежуточные итоги по табельным номерам с подсчетом суммы по полям «Отработано дней», «Начислено повременно», «Всего начислено»

Задание 1.3
Задание по работе с консолидированными таблицами:
1. В новой рабочей книге MS Excel создать ведомости учета выработки рабочими –сдельщиками за январь, февраль и март 2024 года, таблица 1.4. 


Таблица 1.4
Ведомость учета выработки рабочими –сдельщиками за январь 2024 г.
	Табельный номер
	Фамилия, инициалы
	Цех
	Нормо – часы, ч.
	Фактически отработанные часы, ч.
	Выполнение нормы выработки, %

	102 
	Петрова Е.Н. 
	1 
	60,0 
	60,0 
	

	103 
	Болонина Е.И. 
	1 
	50,0 
	52,0 
	

	105 
	Серова Р.И. 
	2 
	23,0 
	40,0 
	

	106 
	Конев Д.Р. 
	2 
	40,0 
	54,0 
	

	108 
	Басова К.К. 
	2 
	50,0 
	39,0 
	



Выполнение нормы выработки рассчитывается по формуле: 
Выполнение нормы выработки=Фактически отработанные часы / Нормо –часы 
Количество записей должно быть разным в каждой ведомости – 5 записей в январе, 10 – в феврале, 15 – в марте. 
2. Выполнить консолидацию данных трех исходных ведомостей с помощью трехмерных ссылок с подсчетом нормо –часов и фактически отработанных часов и выполнения норм выработки за первый квартал 2024 г. в разрезе табельных номеров. 
3. Выполнить консолидацию данных за первый квартал по категориям поля «Цех» с подсчетом среднего значения выполнения нормы выработки. 
4. Выполнить консолидацию данных за первый квартал по категориям поля «Табельный номер» с подсчетом нормо –часов и фактически отработанных часов за первый квартал 2009 г. 

Задание 1.4
Задание по работе со сводными таблицами:
Задания выполняются по данным ведомости за март 2024 г., созданной для выполнения задания по консолидации. 
1. На основании данных ведомости за март 2024 г. построить сводную таблицу с подсчетом нормо –часов и фактически отработанных часов по табельным номерам за март 2024 г. Предусмотреть возможность выборки данных по цехам и табельным номерам. 
2. Построить сводную таблицу на основании данных, расположенных в нескольких диапазонах консолидации – в ведомостях за январь, февраль, март. Вывести в сводную таблицу нормо –часы и фактически отработанные часы по табельным номерам за первый квартал 2024 г. Предусмотреть возможность выборки данных по месяцам и цехам. 
3. На основании данных ведомостей за январь, февраль, март построить сводную диаграмму, отображающую нормо –часы и фактически отработанные часы по фамилиям работников за первый квартал 2024 г. Предусмотреть возможность выборки данных по месяцам и цехам. 

[bookmark: _Hlk160080995]Задание 1.5
1. На основании данных последней графы документа «Ведомость совокупного дохода сотрудников цеха № 1 за 1 –й квартал 2024 г.» построить встроенную круговую объемную диаграмму. 
2. На основании данных документа «Ведомость совокупного дохода со –трудников цеха № 1 за 1 –й квартал 2024 г.» построить отдельно расположенную обычную гистограмму, отображающую распределение премий и доплат в разрезе табельных номеров. 
3. На основании графы «Всего начислено в отчетном месяце» построить сравнительную отдельно расположенную обычную гистограмму, отображающую начисления в январе, феврале, марте в разрезе табельных номеров.
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